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29 在学証明書・卒業証明書について 

 

 

＜在学証明書について＞ 

  保護者から申し出があったら、発行します。 

 

 

各種証明書専用の 

発送番号 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

作成日現在の日付 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２部作成、１部は学校保存 

学校の封筒に入れて、担任を通じて保護者に渡します。 
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＜卒業証明書について＞ 

 

 進学や就職などに必要な場合に、卒業生から、発行請求があります。 

その際には、氏名（漢字・読み方）、卒業年度、生年月日を確認して、卒業者割印簿で調べて作成し

ます。 

 

各種証明書専用の 

発送番号 

 

 

 

卒業者割印簿で 

調べて記入 

 

 

 

 

 

作成日現在の日付 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２部作成、１部は学校保存 

学校の封筒に入れて渡します。 

請求者の希望により、取りに来られて直接渡したり、郵送したりする等の方法をとります。 

 


